
หัวหน้าพัสดุเสนอความเห็น 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
หน่วยงาน  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอจะนะ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๒๐๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การยืม) 

ผังกรับวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอจะนะ 

 

10 นาท ี 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
10 นาท ี

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

10 นาท ี

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

20 นาท ี

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. หัวหน้าฝ่ายคลังและพัสดุ 
3. ผู้อ านวยการหรือผู้ได้รับ
มอบหมาย 

 

 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

     
20 นาท ี

ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้รับผิดชอบ
คลัง) 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณียืม 

ไม่อนุมัติ อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุ 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ  กรณีช ารุด/เสียหาย/สูญเสีย 

จัดเก็บพัสดุ 



 

 

หัวหน้าพัสดุเสนอความเห็น 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอจะนะ  (ระหว่างหน่วยงาน) 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๒๐๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การยืม) 

 
 
 
 

ผังกรับวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอจะนะ 

 

10 นาท ี 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 10 นาท ี เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 10 นาท ี เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. หัวหน้าฝ่ายคลังและพัสดุ 
3. ผู้อ านวยการหรือผู้ได้รับ
มอบหมาย 

 

 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

     
20 นาท ี

ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้รับผิดชอบ
คลัง) 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณียืม 

ไม่อนุมัติ อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุ 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ  กรณีช ารุด/เสียหาย/สูญเสีย 

จัดเก็บพัสดุ 


